Gebruikershandleiding Digitale NME Gids

Vanaf 11 mei 2009 kunt uw groep digitaal inschrijven voor het aanbod van NME (Stadsdeel
Amsterdam Noord). U gaat als volgt te werk:

1. U gaat naar www.noord.amsterdam.nl
U klikt op Jong in Noord - Natuur en Milieu Educatie - Educatief Programma
Hier kunt u meer lezen over het lesaanbod voor verschillende groepen van het
basisonderwijs.

2. Wanneer u zich wilt inschrijven klikt u op de link digitaal inschrijven.

3. U komt nu in het zoekscherm van de ‘digitale NME Gids’. Hier kunt u op
groepsniveau, soort materiaal en trefwoord zoeken. Zoekcombinaties zijn ook
mogelijk. Als u geen zoekcriteria opgeeft wordt het gehele aanbod getoond. In ieder
scherm ziet u rechtsboven een blauwe helpknop. Hiermee kunt u uitleg over het
betreffende scherm opvragen.

4. In het overzicht kunt u scrollen en alle items bekijken. Voor meer informatie over een
item klikt u op de titel. Er klapt dan een schermpje open met meer gegevens.

5. Achter iedere regel ziet u een knopje [reserveer]. Als u hierop klikt, kunt u het
betreffende item reserveren; u moet zich hiervoor wel eerst aanmelden met uw
inlognaam en password. ledere school heeft deze gegevens samen met het
Educatief Programma 2009-2010 ontvangen.

6. Voor het maken van een reservering hebben we de gegevens van uw groep nodig.
Ook kunt u een (vookeurs)periode of tijd kiezen.

7. Na iedere reservering ontvangt u een bevestigingsmail. U kunt via het knopje
[bestelhistorie] in het overzichtsscherm ook zien welke reserveringen er dit jaar voor
uw school geplaatst zijn en of deze al zijn ingepland.

Voor inhoudelijke ondersteuning, zoals vragen over uitleentermijnen en het aanbod zelf kunt
u contact opnemen met de dichtstbijzijinde NME locatie.

email: nme@noord.amsterdam.nl

Heggerankweg, tel 020- 6369326

van Heekpad, tel 020-6325750

Voor technische ondersteuning bij het gebruik van de NME Gids kunt u contact opnemen
met EDSO Software, helpdesk@edso.nl
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